KUTUPHANE KURALLARI
Kiitiiphane Genel Kurallari

Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak igin; Universitemiz mensubu (Ogretim elemani, idari
personel veya 6grenci) olmak zorunludur.

e Kiitiiphane i¢inde cep telefonu kullanilmamalidir.
e Kiitiiphaneye (siselenmis Su hari¢) yiyecek ve igecek getirilmemelidir.

e Sessiz olunmali ve diger kullanicilari rahatsiz edecek davranislardan kagiilmalidir.

e Raflardan alinmis kitaplar ~masalarda birakilmali, rafa yerlestirmeye

calisilmamalidir.

e Odiing alma iglemi yapilmamus kiitiiphane materyali disar1 ¢ikarilmamalidir.
e Kiitiiphane koleksiyonunun giivenligi (RFID) kap1 kontrol sistemiyle saglanmaktadir.
e Ozel esyalarin kiitiiphane i¢inde kaybolmasinin sorumlulugu kiitiiphane personeline
ait degildir.
Odiin¢ Verme Kurallar

» Kullanicilar &diing materyal almak istediklerinde gérevliye, Universitemiz tarafindan
verilen kimlik kartlarini gostermelidirler.

= Kimlik kartlar1 bagskasina 6diing verilemez.

= Bagka bir kullanicinin kimligi ile kitap 6diing alinamaz.

= Mus Alparslan Universitesi ogrenci, akademik ve idari personel kimlik kartlarmmn

kiitiiphanede gecerlilik siiresi Universiteyle ilisigi kesilince sona erer.

» Kiitiphanede bulunan referans eserler (Sozlikkler, Ansiklopediler, Tezler, Siireli
Yayinlar) 6diing verilmez. Odiing Verme Siireleri ve Odiing Alinabilecek Materyal Limiti
Odiing alma siiresi ve odiing alinabilecek materyal sayisi kullanict tiiriine gore

degismektedir.
Kullanicinin Statiisii Odiing siiresi ~ Materyal sayis1 | Uzatma Hakki
MAUN Onlisans-Lisans Ogrencisi 15 giin 3 2 Defa
MAUN Y.Lisans-Doktora Ogrencisi 30 giin 5 2 Defa
MAUN Ogretim Elemanlari 30 giin 10 2 Defa
MAUN idari Personeli 15 giin 3 2 Defa

lade tarihini takip etmekle kullanic1 yiikiimliidiir. Ihtilafli durumda kiitiiphane otomasyon
sistemindeki kayitlar esas alinir.



Odiing Siiresi Uzatma

Odiing alman materyal baskas1 tarafindan ayirtilmamissa (rezerv islemi), ddiing alma siiresi en
fazla iki kez uzatilabilir.

fade tarihini uzatma islemi telefonla yapilmaz, bizzat kiitiiphaneye gelerek veya kiitiiphane
otomasyon programi {lizerinden iiye numarasi ve sifre girilerek yapilabilir.

Odiing siiresi uzatilmak istenen materyalin, siiresi dolmadan son ii¢ giin icinde uzatma islemi
yapilmalidir. Odiing siiresini uzatmak kullanicinin sorumlulugundadir.

Ayirtma

Bagkas1 tarafindan 6diing alinmig bir materyali, 6diing almak isteyen kullanici, internet
iizerinden kiitiiphane web sayfasma eriserek ya da kiitiiphaneye gelerek “Odiing Verme
Servisindeki gorevliye bildirerek kendi adina ayirtabilir. Ayirtilmis materyalin  6diing
verilmesi, materyali ddiing alan kullanicinin materyali iade tarihine baghdir. Ilk 6diing alan
kullanici, materyali siirenin sonunda veya daha oncede getirebilir. Ancak bazi nedenlerden
dolayr kullanici ayirtilmis materyali iade etmez ise kiitiiphane sorumlu tutulamaz.
Ayirtilmis materyal iade edildiginde siradaki (rezerve islemini yaptirmig) kullaniciya
materyalin kendisi i¢in bekletildigini ve alabilecegini bildiren e- posta gonderilir.
Kiitliphaneye donen ayirtilmis materyal 5 (bes) giin igerisinde 0diing verme servisinden
alinmalidir. Bu siire igerisinde alinmayan materyaller raflara yerlestirilir.

Gecikme Cezalan

[ade tarihinde kiitiiphaneye getirilmeyen materyallere gecikme cezasi uygulamr. Odiing
verilen materyallere, gecikilen her giin i¢in gecikme cezasi uygulanir. Gecikme cezasi
kiitliphanenin agik oldugu giinler (resmi tatil hari¢) i¢in uygulanir.

Kiitiiphane Materyali

Gecikme siiresi Ceza miktar1
1-10 giin 1TL.
10 giinden sonraki her giin i¢in 50 Krs.

Tade tarihini iki kez otuz giinden fazla gegirenlere o dénem materyal verilmez.

Uzerinde gecikmis materyal bulunan kullaniciya, gecikme cezasim ddeyip materyali teslim
etmedik¢e yeni materyal verilmez. Ceza iicretleri her yilin sonunda “Kiitliphane Deger Tespit
Komisyonu'nun &nerisi iizerine “Universite Yonetim Kurulu'nun karariyla yeniden belirlenir.
Gecikme cezasmin iptali veya ertelenmesi konusunda “Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Baskani’nin inisiyatif kullanma yetkisi hari¢, 6diing verme servisinde gorevli personelin veya
diger kiitiiphane personelinin  higbir yetkisi yoktur.



Kayip Materyaller
Kayip materyaller i¢in uygulanacak kurallar:

Materyalin iade tarihi gegmemisse: Materyalin Rayi¢ Bedeli + Kargo Ucreti

Materyalin iade tarihi gecmisse: Gecikme Cezas1 Ucreti + Materyalin Rayi¢ Bedeli + Kargo
Ucreti

Raftaki Yerinde Bulunmayan Materyaller

Eger materyal bagka bir kullanici tarafindan 6diing alinmadigi halde raftaki yerinde yoksa
“Odiing Verme Servisi'nden yardim istenir. Materyal bulundugunda, okuyucuya haber
verilerek 5 giin “Odiing Verme Servisi’nde bekletilir. On bes giinliik arama siiresinin sonunda
materyal bulunamaz ise materyal kayip listesine alinir ve raf okuma/diizeltme islemleri
sirasinda veya son olarak genel sayim sirasinda demirbag kaydinin diisiimii yapilir.

Kiitiiphane Notlan

Iade tarihi, gecikme, gecikme borglar1 ve ayirtilan materyalin alinmasi (rezerv islemi) gibi
bilgilendirici notlar elektronik posta ile kullanicilara goénderileceginden, kullanicilar
kiitiiphaneye gecerli bir elektronik posta adresi bildirmelidirler.

Kullanicilarin Sorumluluklar:
e Odiing alinan materyalin tiim sorumlulugu kullanicya aittir.
e MSU kimlik kartlar1 sahibinden baska kisilerce kiitiiphane islemlerinde kullanilamaz.

e Teknik veya baska bir nedenle iade tarihini elektronik postayla hatirlatamazsa
kiitliphane sorumlu tutulamaz. Ulagsmayan e-postalardan kiitiiphane sorumlu degildir.

e (Odiing alnan materyali zamaninda iade etmek tamamen kullanicinin sorumlulugundadir.

e Odiing alman materyalin kayrp olmasmin yada hasar gormesinin sorumlulugu
kullaniciya aittir.

e Gecikme ceza notunun herhangi bir sebeple kullanicinin eline ulagsmamasi gecikme
cezasinin 0denmemesi i¢in gegerli bir gerek¢e degildir.

e Odiing verilen materyalin zamaninda iade edilmedigi, kiitiiphane materyallerine zarar
verildigi, kaybedilmis veya hasar verilmis materyalin bedelinin 6denmedigi,
kiitliphane kurallarina uyulmadigi, sorumsuzca davranildigi durumlarda, kullanici
odiing materyal alma hakkim1 kaybedecektir. Zararlar1 karsilayan ve sebep oldugu
sorunlari ¢6zen kullanici 6diing alma haklarina yeniden sahip olur.



